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Bogota, D.C., septiembre 9 de 2021

Doctores(a)

JOSE FELIX ASSAD CUELLAR

Decano Facultad de Artes ASAB

JULIO BARON VELANDIA

Decano Facultad de Ingenieria

JORGE ENRIQUE RODRIGUEZ RODRIGUEZ
Decano Facultad Tecnoldgica

ELDA YANNETH VILLARREAL GIL

Decano Facultad de Ciencias y Educacion
JAIME EDDY USSA

Decano Facultad de Medio Ambiente y Recursos naturales
Universidad Distrital Francisco José de Caldas

Asunto: invitacion al segundo encuentro de formacion para el personal
administrativo de la Universidad

Respetados doctores:

Reciban un atento saludo del Centro Acacia y de Bienestar Institucional. Con
el presente tenemos el gusto de comunicarles que el préximo 23 de
septiembre el Centro de Apoyo y Desarrollo Educativo y Profesional -Centro
Acacia y Bienestar Institucional continuaremos nuestro Ciclo de encuentros
con el personal administrativo de la Universidad.

En esta oportunidad realizaremos las siguientes actividades:
-Septiembre 23

10:30 a.m. Creacion de documentos digitales accesibles cuyo propdsito es
formar para el desarrollo de habilidades en la generacion de contenidos
textuales y graficos que puedan ser leidos y aprovechados por todas las
personas indistintamente de la condicion en la que se encuentren; todo ello
en el marco de una Politica de Universidad incluyente y accesible.
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3:30 p.m. Comunicacion asertiva como factor humanizante de labor
administrativa.

Con este ultimo tema se busca sensibilizar sobre la necesidad de
desarrollar habilidades en comunicacion asertiva para generar una atencion
y trato en el servicio, que respete y reconozca a todas las personas.

Considerando que su participacion es fundamental para darle curso a esta
accion con la que esperamos impactar positivamente a toda nuestra
comunidad universitaria, solicitamos hacer extensiva la invitacion a todos los
colaboradores de su Facultad y agradecemos nos sea remitida la lista de los
asistentes con sus datos de ubicacion con el fin de contactarlos
personalmente.

Agradeciendo de antemano su amable atencion y a la espera de su pronta
respuesta, nos suscribimos

Cordialmente,
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Directora Centro Acaci
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TITO ERNESTO GUTIERREZ DAZA
Director Bienestar Institucional
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