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1. Ingrese a:

Inicie sesión con sus credenciales de acceso o registre un nuevo usuario con su correo 
electrónico institucional. De clic sobre la opción que requiera.

“En caso de no pertenecer al grupo
“En caso de no pertenecer al grupo   correspondiente al envío del estudiante,

correspondiente al envío del estudiante,   por favor solicitar los permisos a
por favor solicitar los permisos a   repositorio@udistrital.edu.co

repositorio@udistrital.edu.co   o a las extensiones 3056 / 4242.”
o a las extensiones 3056 / 4242.”

https://repository.udistrital.edu.co/1

2
LogiLogi nn

Verifique que pertenezca al grupo de revisores del proyecto curricular correspondiente al envío 
que desea revisar. 3

PerfilPerfil

Usted pertenece a los siguientes grupos de investigaciónUsted pertenece a los siguientes grupos de investigación



Una vez ha verificado que pertenece al grupo correspondiente, hacer clic en perfil y luego en 
“envíos”, o acceder a: https://repository.udistrital.edu.co/submissions4

Una vez allí, puede identificar entre la lista de Tareas del flujo de trabajo el envío 
correspondiente a su tutoría que requiere de su revisión y aprobación. 
Es importante resaltar que usted podrá ver en esta lista todos los envíos depositados en las 
colecciones en las que se encuentra vinculado como revisor, por lo que únicamente deberá 
atender los envíos en los que usted haya sido tutor(a) del trabajo de grado/tesis. Una vez 
identifique el envío, haga clic sobre el título.

PerfilPerfil

EnvíosEnvíos

Tareas en colaTareas en cola

https://repository.udistrital.edu.co/submissions


En el despliegue del ítem, podrá verificar la información depositada por el estudiante, 
como título, autores y resumen, también podrá verificar los archivos adjuntos y 
descargarlos o visualizarlos para su revisión. Una vez haya hecho la revisión, hacer click 
sobre “asumir tarea” 
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Asignese esta tarea                                                                                                                Asumir tareaAsignese esta tarea                                                                                                                Asumir tarea

En el despliegue del ítem, podrá verificar la información depositada por el estudiante, como 
título, autores y resumen, también podrá verificar los archivos adjuntos y descargarlos o 
visualizarlos para su revisión. Una vez haya hecho la revisión, hacer click sobre “asumir 
tarea” 

6

Aprobar ÍtemAprobar Ítem

Devolver a la colaDevolver a la cola

Rechazar ÍtemRechazar Ítem



En caso de haber hecho clic sobre “aprobar ítem, el envío pasará a la etapa de revisión por parte 
de la Biblioteca, sin embargo, si usted rechazó el ítem, se abrirá una nueva página en la cual 
deberá deslizarse hasta el final de la misma y escribir los motivos por los cuales se devuelve el 
envío y hacer clic nuevamente en el botón “rechazar ítem”.

- Cada vez que se deposita un ítem en una de las colecciones en las que usted se encuentra 
vinculado como revisor, a usted le llegará una notificación por correo electrónico que advierte 
que usted tiene una nueva tarea, sin embargo, usted deberá hacer caso omiso a envíos que no 
corresponden a sus tutorías.

 
 

- En caso de que la Biblioteca rechace el envío, el estudiante deberá editarlo y enviarlo de 
nuevo, por lo cual se requerirá de una nueva revisión y aprobación por parte del docente tutor 
en la plataforma.
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Rechazar ÍtemRechazar Ítem

Tenga Tenga 
en cuenta en cuenta 

que:que:


